
TMOアドバンス講座2023年Bグループ

高橋 範行

“イベント” で表現するノウハウ

あなたがやりたいコトを
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こども会 自治会ＰＴＡ

イベントの学校

イベントをはじめるためのコツをお伝えします。

イベントは難しい？イベントは楽しい!!

市民ひとりひとりがつくりだす
新たなイベントコンテンツの発信源

イベントの実験場

etc…



子どもの頃の楽しみは…イベント！
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春：里見公園お花見

夏：江戸川花火大会
ふるさと祭り

秋：ガス展
運動会

冬：凧あげ大会

ワタシの

醤油



やりたいコトができるトコロ！
コミュニティスペース“てらす”
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市川市南八幡3－14－1

200円/2時間～（ドリンク付き）

※価格は2023年7月時点

※ご利用方法には制限があります。



表現してみるスペースがある。
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1Fアトリエ2卓8名
500円/1時間～

1Fキッチン1卓4名
500円/1時間～

※ご利用方法には制限があります。価格は2023年7月時点

2Fリビング（階段側）
1,500円/1時間～

2Fリビング（中央）
2,000円/1時間～

2F土間
1,500円/1時間～

1Fアトリエ4卓＋α
1,000円/1時間～

2Fダイニング（個室利用可）
3,000円/1時間～

てらすには

ﾜｰｸｼｮｯﾌﾟ・相談会 料理教室 マルシェ・販売会

紙芝居・リトミック ヨガ・座談会 撮影・展示会 セミナー

上映会

親睦会

2名～ 2名～



実際にあったイベント100選
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アロマ教室 カードゲーム大会 こども食堂 抽選会 勉強会

アレルギー相談 貝殻アート教室 刺身づくり ティーパーティー ペン習字

アンケート会場 活動報告ポスター展示 撮影会 ＴＶ撮影 報告会

アクセサリーづくり ガチャガチャ 写真展示会 手形アート教室 宝石販売

インターネット教室 企業ＰＲ 射的 ドリンク販売 ホームパーティー

英会話教室 キーホルダー作成 習字教室 同窓会 ボードゲーム大会

絵手紙教室 キーホルダー販売 試飲会 動画配信 ボロ市

映画鑑賞 きぐるみ撮影会 試食会 ネイル教室 マルシェ

エコ工作教室 クッキーづくり 謝恩会 ねりきり教室 水ヨーヨー釣り

ＳＮＳ活用教室 クイズ大会 スーパーボールすくい ハーブ教室 メイク教室

オンライン会議 ケーキづくり スノードームづくり はいはいレース 迷路

おせち販売 景品引換所 スタンプラリー バザー 飲茶教室

お菓子釣り 小物づくり セミナー パンづくり 読み聞かせ

お面づくり 小物販売 セルフケア相談 ビール販売 ヨガ教室

親子ヨガ コリントゲーム 卒園パーティー ビンゴ大会 料理教室

紙芝居 こどもの街づくり ダンス発表 フラダンス リトミック

絵画展示 子育て相談 団体活動報告 フリーマーケット 離乳食相談

絵画教室 宿題会 だしの取り方教室 フラワーアート リースづくり

会議 コーヒー教室 団体会員募集 筆ペン教室 ワークショップ

かるた大会 懇親会 チャーム作成 ヘアメイク教室 わなげ



自分でイベントをしない理由は？
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あなたが

1.伝えられるコトがない

2.伝え方がわからない

3.費用がかかる

4.集客できるか不安

5.一人でできない
※独自アンケート結果

参考：てらすではじめた理由

自分の趣味に興味を示した

くわしく教えてと言われた

参加費で回収できた

手伝ってくれる仲間が増えた

SNSで知人が集まってくれた

回答



知人に話せそうなコト
ワタシがおよそ15分間
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合気道の魅力 格安SIMの注意点 災害への備え 竹でご飯を炊く ネット情報を鵜呑みにするな！

青色申告で大失敗 鎌倉武将の魅力 サンタクロースを親子談義 竹の切り方と利用方法 排水溝をピカピカに

アニメを語る 株主優待って儲かるの？ 射的 旅とペット 幕末の魅力

イベントと企業協賛 貝殻ひろいの魅力 新選組の魅力 段ボール迷路つくってみた パソコンを組み立てよう

イシガメとクサガメ ガスってなに 植物の呼吸っておもしろい 駄菓子屋って儲かるの？ 拾った羽根を売った話

イナゴの調理法 着ぐるみの使い方 車中泊のススメ ダイエット成功と失敗 副収入チャレンジで大失敗

イデコ（iDeCo）ってなに？ 企画書の書き方 蛇口をピカピカに チョコバナナ販売 不用品をネットで売ってみよう

ウォーキングのススメ 嫌われない車中泊 蒸気機関車の魅力 チャリンカー詐欺って何？ マンガを語る

エアコンフィルターの掃除 金魚すくいの運営方法 水槽ゲームの運営方法 デカ盛りの魅力 水ヨーヨー釣りの運営方法

ADSLがなくなったら 軽キャンピングカーの魅力 スピン（揚げ菓子）配布 デジタルタトゥーのきっかけ 道の駅のめぐり方

SNSのリスク 懸賞に応募しよう スマホが壊れた時には 鶏のハーブ焼き 民放ニュースの裏読み

お好み焼き販売 血液型でヒトを読む スーパーボールすくいの運営 豚汁配布の準備について 無人販売って儲かるの？

怒るのをやめてみた ゲーム課金の怖さ 戦国武将の魅力 図書館で調べもの メルカリに挑戦しよう

かみしばい コリントゲーム 洗濯乾燥機の電気代 ドリンク販売の方法 模擬店の注意点

唐揚げ販売 コンロとグリルの掃除方法 掃除できない人との暮らし方 動態ＳＬに会いに行こう 儲け話の裏話

換気扇の掃除方法 古武術と日本農業のかかわり 続日本の名城１００選の魅力 夏休みの宿題を親子で楽しむ 焼きそば販売の事前準備

隠れた日本の城跡をめぐる 鯉を食べてみる たこ焼き販売 日本の名城１００選の魅力 山城歩きのコツ

関東の駅１００選の魅力 公益事業者の苦悩 旅の予定の立て方 ニーサ（NISA）ってなに？ 読み聞かせ

関東道の駅スタンプラリーの魅力こどもとネットリテラシー タダの博物館の楽しみ方 ネット炎上と株価 ラクして大学に行った話

簡単カレーパンづくり コンロでのご飯の炊き方 竹とんぼづくり ネット詐欺にあったハナシ 輪投げの運営方法

※個人の興味の範囲です。過度な期待はご容赦ください。



できそうなコトをコトバにしてみる
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項目 内 容

・テーマ

・開催目的

・成功基準（自分）

〃 （来場者）

・達成最低基準

・成果物

・リスク

・開催日時

・実施予算

・不安事項



できそうなコトをコトバにしてみる（例１）
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項目 内 容

・テーマ 水ヨーヨー釣り（謝恩祭の１ブースとして）

・開催目的 親子連れ50組程度を謝恩祭に誘因する（※謝恩祭全体は含めず）

・成功基準（自分） 近隣住民とのつながり強化で、施設ＰＲを図る

〃 （来場者） 地元施設主催のお祭りを安全に楽しむことができる

・達成最低基準 企画予算内で親子連れ50組程度がヨーヨー釣りに参加できる

・成果物 参加親子50組程度が事故なく謝恩祭を楽しめる

・リスク 水漏れ、子供の落水、ポンプが壊れる、釣銭不足、材料不足、給水場がないetc

・開催日時 ●月●日 10：00～15：00（5時間）

・実施予算 5,000円（100個分/プール・人件費含まず）

・不安事項 謝恩祭の中止、学校等の当日の行事との重複



できそうなコトをコトバにしてみる（例２）
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項目 内 容

・テーマ 季節のリースづくり

・開催目的 知人親子に近くの公園で拾える枝や木の実で作るリースのつくりかたを教える

・成功基準（自分） 季節の草木や公園の良さ、リースづくりの楽しさを伝えられる

〃 （来場者） リースづくりで手づくりの楽しさを知り、楽しい時間を過ごせる

・達成最低基準 知人親子連れ4組程度がリースを作って持ち帰れる

・成果物 リース、参加者の笑顔、リース代500円×4組分

・リスク 材料の不足、接着剤や針金での怪我、塗料をこぼす、手洗い場所の確保

・開催日時 ●月●日 15：00～16：00（1時間）/幼稚園終了後に立ち寄れるように

・実施予算 2,000円（会場代交通費/材料の一部は公園で収集、針金や塗料は自宅の余剰分利用）

・不安事項 集客方法はSNS以外が必要か、持ち帰った後の商品の破損対応



「できそう」を→「やりたい」コトに
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こんなコト
知ってるよ

そんなコト
できるの？

材料や道具も
わかる

教えて
ほしい！

あなたも

伝える方法を「企画化」してみる



伝える方法を企画化してみる
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項目 内 容

・テーマ

必要人員

準備物

費用（原価）

必要（準備）期間

準備すること

成果（達成基準）

対象人数

価格設定（収益）

・告知方法



伝える方法を企画化してみる（例１）
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項目 内 容

・テーマ 水ヨーヨー釣り

必要人員 最低2名（接客対応1名、風船・釣り針作り1名）

準備物 ブール、バケツ、雑巾、水ふうせん、釣り針、コヨリ、釣銭、テーブル、空気入れetc

費用（原価） 5,000円（釣り針10本、コヨリ・水ふうせん100セット）会場費・移動費・プール別途

必要（準備）期間 会場確保3か月前、告知1か月前から前日、備品準備7日間

準備すること 会場確保、人員確保、保険確認、会場確認、必要備品チェック、釣銭、告知etc

成果（達成基準） 水ヨーヨー釣り50回の達成

対象人数 50名（1時間10名×5時間…20名/時まで対応可能）

価格設定（収益） 100円×50名=5,000円（51名以上分が利益）

・告知方法 謝恩イベントチラシにコーナーをもらう、SNSで発信、知人の学童にチラシ配布依頼



伝える方法を企画化してみる（例２）
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項目 内 容

・テーマ 季節のリースづくり（30分コース）

必要人員 1名

準備物 リース土台10個、落ち葉、枝、木の実、ツル、ビーズ、木工ボンド、針金etc

費用（原価） 1,500円（スチロール土台10個/撮影用1、見本1、生徒用4、予備4個）

必要（準備）期間 会場確保2か月前、告知1か月前、材料確保1か月

準備すること 材料準備、告知用リースづくり、チラシ・SNS情報作成、小分け準備etc

成果（達成基準） 親子4組のリース作成、持ち帰り

対象人数 4組

価格設定（収益） 500円×4組/2,000円（原価1,500円+会場費500円で利益0円）

・告知方法 会場事前配布チラシA4版20枚（館内掲示A3版2枚）、SNS周知



やりたいコトをイベントにしてみる。
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①コスト
（必要人員、準備物、費用）

②スケジュール
（必要期間、やること）

③成果
（何をもって達成か）

④リスク
（懸念事項、軽減の方法）

あなたの

※ご希望に添えない場合があります。



不安と解消策、一緒に考えます。
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対処法
（防止策・軽減策）

共 有

ワタシも

集客できない さばき切れない準備トラブル

案内不足 許可申請の不備 事故・怪我

リスク
（不安要素）

※ご希望に添えない場合があります。



イベント企画の際の不安要素とヒント
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不安要素 ヒント

①会場選び・確保 1時間当たりの来場者を想定し、同時対応可能人数から規模に合った会場を選択

②許可申請の可否 飲食提供、食品販売、野菜販売などは各々許可が必要なので保健所などに事前確認

③保険の必要性 開催規模によっては会場が加入する保険のみで、自身で入る必要がない場合もある

④日程調整 会場近隣で同日開催される地域や学校行事などチェックして重複可否を考える

⑤準備するもの 会場マップやタイムスケジュールを作って必要なものを書き込んでリスト化する

⑥スタッフの確保 同調してくれるメンバーを知人からまたはSNSやDMで探す

⑦交通/運搬手段 事前搬入や駐車場利用の可否、自宅車両にどれだけ荷物を載せられるか調べておく

⑧集客方法について 集客想定に準じて、少数ならInstagram等SNS、規模が大きい際にはポスターやチラシ

⑨実施予算 会場費（保険代）、書類作成費、交通運搬費、備品・材料費、飲食費、人件費等積上げ

⑩何が足りないか 不安要素に気づいたらメモして開催までにどうするか決めておく



企画から開催までのスケジュール感
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①企画、集客ターゲット選定、集客事前告知PR準備・開始
②実施スケジュール作成
③仮見積作成（集客想定・必要人員・材料費等から算定）
④事前教育資料準備、不安要素確認
※備品・設営、人員配置、非常時・トークFAQ等

⑤イベント会場仮おさえ（開催場所（必要な広さ）確保）
⑥イベント会場設営仮決め（動線、机、いす、看板など）、告知
⑦見積作成（集客想定・必要人員・材料費用・設営費）
⑧協賛依頼（必要人員、費用、告知）
⑨イベント会場確定（動線、在庫置き場、休憩場所、トイレ等）
⑩設営、運営、撤収（設営、監理、撤収、謝礼）

⑪結果報告（動員/売上・経費精算、成果や経験の共有）

当日

1週間前

1か月前

１週間
以内

～３か月



当日よくある質問への準備（スタッフ向け）
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イベント日時・時間割 コインケース・両替準備 提出書類チェック

イベント会場地図・ルート 質疑応答（FAQ）資料 入出金管理方法

イベントＰＲ内容の共有 食事準備有無・配置場所 搬出入ルート

関係者連絡先リスト 時当たり来場想定 ブース責任者連絡方法周知

休憩場所・時間・喫煙可否 スタッフ入退場ルール ブース担当者連絡先確認

勤怠ルール スタッフシフト表 弁当持込可否・置き場所

傷病対応責任者・連絡先 スタッフ通達資料 来場予定数

緊急対応マニュアル配置 責任者連絡先配置場所 会場者動線

期間・開催スケジュール 設営場所・手順 来場者入退場ルール

業務内容マニュアル 定時報告の有無・用紙 来場者数カウント方法

交通費精算方法 手荷物置き場の有無・場所 連絡先（警察・救急ほか）



責任者設定と責任分担
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企画/ＰＲ責任者

・企画、来場想定、費用試算、会場確保
・協賛確保、開催までのスケジュール
・告知方法策定、告知、提出書類管理

全体運営責任者

・予算管理、イベント前質疑対応、
・設営備品/景品等準備、スタッフ教育

会場運営責任者

・会場設営、スタッフ管理、在庫管理
・来場者対応、緊急対応、避難路確認

企画
ＰＲ

全体運営

会場運営

出展ブース

来 場 者



検討‣イベント‣検証、お手伝いします。
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※ご希望に添えない場合があります。価格は2023年7月時点

打ち合わせコーナー
1Fアトリエ2卓（10名まで）

500円/1時間～

あなたの

検 証

検 討
イベント



イベントで地元を活気づけてほしい！
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市川市49.2万人

起
案

企
画

準
備

イベ
ント

検
証

あなたにも

江戸川区68.7万人
浦安市17.1万人

葛飾区46.4万人

船橋市64.6万人

松戸市49.6万人

※2023年3月現在



ご清聴ありがとうございました。
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“イベント” で表現するノウハウ
①できそうなコトをコトバにしてみる
②伝える方法を企画化してみる
③やりたいコトをイベントに置き換える
④やってみるための不安要素を解消する
⑤やりたいコトをイベントとしてやってみる

結果…地域交流が増えて人と街が潤う


